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zatrudni na stanowisko:
KSIEGOWA/KSIEGOWY
W DZIALE EKONOMICZNO-FINANSOWYM

Zakres zadan:

1. prowadzenie ewidencji Srodkéw  trwatych, wartosci  niematerialnych
i prawnych oraz wyposazenia;

2. dekretacja, weryfikacja i ksiegowanie w systemie finansowo-ksiegowym dokumentéw
dotyczacych przyjecia i likwidacji srodkéw trwatych;

3. naliczanie i ksiegowanie amortyzacji sktadnikow majatku;

4. wycena irozliczanie inwentaryzacji;

5. przygotowywanie danych w zakresie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz praw do uzytkowania na potrzeby sprawozdan, raportéw i analiz;

6. dekretacja, weryfikacja i ksiegowanie w systemie finansowo-ksiegowym faktur
zakupowych;

7. rozliczanie  kosztéw  bezposrednich  oraz  kosztéw  posrednich  zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa dotyczgcego podmiotdw leczniczych;

8. ewidencjonowanie, weryfikacja i nadzér nad aktualizacjg kluczy podziatowych;

9. wyodrebnienie i aktualizacja osrodkéw powstawania kosztdw  zgodnie
z obowigzujacymi przepisami oraz regulacjami wewnetrznymi;

10. aktywny udziat w zamykaniu miesigca/roku ksiegowego oraz pracach tzw. bilansowych;

11. wykonywanie innych czynnosci zwigzanych bezposrednio z pracg zawodows.

Wymagania:

1. wyksztatcenie $rednie lub wyzsze ekonomiczne lub pokrewne oraz minimum dwuletni
staz pracy w dziale ksiegowosci,

2. znajomos¢ zagadnien ksiegowych w zakresie srodkéw trwatych,

3. znajomo$¢ programéw finansowo-ksiegowych w podmiotach leczniczych — mile
widziane,

4. Dbiegta znajomos¢ programu MS OFFICE,

5. zdolnosci organizacyjne, rzetelno$¢, doktadnos¢ w wykonywaniu obowigzkdw,
samodzielnos¢ w podejmowaniu decyzji, odpowiedzialnos¢, systematycznosc,
komunikatywnos¢, dyspozycyjnosc,

6. chec naukii przyswajania wiedzy.

Oferujemy:

zatrudnienie na podstawie umowy o prace,

fundusz socjalny,

ubezpieczenie grupowe,

karte MultiSport,

przyjazne Srodowisko pracy,

prace w dynamicznie rozwijajacej sie placéwce o ugruntowanej pozycji na rynku,
mozliwos¢ rozwoju zawodowego.

Noukwnek

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV oraz listu motywacyjnego na adres:
sekretariat@szpitalzabrze.pl w temacie wiadomosci wpisujac: ,,Rekrutacja na stanowisko:
Ksiegowa/Ksiegowy” z dopiskiem: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
w celu rekrutacji, jak rowniez na potrzeby przysztych rekrutacji, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych)".

Osobg upowazniong z ramienia Szpitala, w celu udzielania niezbednych informacji zwigzanych
z przedmiotowym ogtoszeniem jest:

- Adrianna Wybranowska — Kierownik Dziatu Kadr i Ptac, tel: 32 277 61 19

Szpital Miejski w Zabrzu Sp. z o0.0. zastrzega sobie prawo do kontaktu tylko z wybranymi
kandydatami.



